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BAI 1: CHUONG TRINH BANG TiNH LA GI (TUAN 1+2)

1. Bang tinh va nhu ciu xit li théng tin dang bang

- Chuong trinh bang tinh 1a phan mém duoc thiét ké giup ghi lai va trinh bay thong tin dudi
dang bang, thuc hién céc tinh toan ciing nhu xay dung cac biéu do biéu dién mot cach truc
quan cac sb lidu co trong bang.

2. Chuwong trinh bing tinh

a) Man hinh lam viéc

- Cac bang chon.

- Céc thanh cong cu.

- C4c nut I¢énh.

- Cira s6 1am viée chinh.

b) Dir li¢u

- Dit liéu s6 va dix liéu van ban.

¢) Kha nang tinh todn va sir dung ham cé san

- Tinh toan ty dong.

- Ty dong cap nhat két qua.

- Cac ham c6 san.

d) Sap xép va loc di liéu

- Sip xép theo cac tiéu chuan khac nhau.

- Loc riéng dugc cac nhém dir liéu theo ¥ mudn.

e) Tao biéu do

- Chuong trinh bang tinh ¢6 cac cong cu tao biéu do phong phu.

3. Man hinh lam viéc ctia chwong trinh biang tinh

- Thanh tiéu dé

- Thanh bang chon

- Thanh cong cu

- Thanh cong thirc: Nhap, hién thi dir liéu hodc cong thirc trong 6 tinh.
- Bang chon Data: Cac 1€nh dé xu 1i dir lieu.

- Trang tinh: gdm cac c¢dt va hang 1am nhiém vy chinh ctia bang tinh.
+ O tinh: 13 viing giao nhau gitra cot va hang.

4. Nhap dir li€u vao trang tinh

a) Nhap va swa dir liéu

- Nhap: Nhay chudt chon 6 va nhap dir li¢u vao tir ban phim.

- Stra: Nhay dtp chudt vao 6 can stra va thuc hién thao tac stra nhu véi Word.
b) Di chuyén trén trang tinh

- Str dung céc phim miii tén trén ban phim.

- St dung chudt va cac thanh cudn.

c) Go chir Viét trén trang tinh

Quy tic gb chit Viét c6 dau trong Excel twong tu nhu trong Word




PHIEU HOC TAP
Cau 1: Chwong trinh bang tinh c6 tinh nang dac biét nao?

Cau 6: Trong man hinh Excel, ngoai bang chon File va cac dai 1&énh gibng Word thi
man hinh Excel con c6 thém chirc nang nao?



Cau 7: Trén trang tinh, mudn nhap di liéu vao 6 tinh, dau tién ta thwc hién thao tac
nhw thé nao?



